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Grundsätzliches

> Keine Änderung bei den Qualitätsstandards

> Keine Änderung bzgl. der Aus- und Fortbildung

> Schritte, die ein Antrag geht, bleiben gleich

> www.juleica-antrag.de bleibt weiterhin bestehen 

> Leicht verändertes corporate design für die Juleica (inkl. Vorlagen): 

https://www.dbjr.de/artikel/produkte-und-materialien-zur-juleica

http://www.juleica-antrag.de/
https://www.dbjr.de/artikel/produkte-und-materialien-zur-juleica
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Startseite

Hier wird ein 
neuer Antrag 
gestellt

Hier kann der 
gestellte Antrag 
durch 
Antragsteller:in
eingesehen und 
bearbeitet 
werden

Hier haben nur die 
Träger Zugang und 
können die 
eingegangenen 
Anträge verwalten
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1. ANTRAGSSTELLER:INNEN

1.1 Antrag stellen/ der Weg des Antrags
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Antrag stellen als Antragsteller:in
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Antrag stellen als Antragssteller:in
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Einfaches Hochladen 
oder Kamera vom 

Smartphone nutzen
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Suchfunktion oder 
„Karte“ nutzen möglich

PDFs oder JPGs 
hochladbar (Kann-

Option!)
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Antrag stellen: Antrag eingegangen
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Beantragung Ehrenamtskarte

In den an der bayerischen Ehrenamtskarte 
teilnehmenden 92 Landkreisen und Städten kann man 
nun auch nach dem Absenden des Antrags direkt auch 

die Ehrenamtskarte kostenlos beantragen!

Der Antrag für die Ehrenamtskarte wird erst 
an das Landratsamt/Stadtverwaltung 
weitergeleitet am Monatsersten NACHDEM 
der Antrag im Status „abgeschlossen“ ist. 
Auf die Bearbeitungsdauer dort haben wir 
keinen Einfluss und keine bayernweit 
zuverlässigen Erfahrungswerte.
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Antrag stellen: unter 16?!

Personen, die unter 16 Jahre alt sind, können 
eigenständig keine Juleica beantragen! 

Dies bedarf der schriftlichen Einverständnis der 
Eltern/Erziehungsberechtigten und kann dann nur 
durch den freien Träger gemacht werden!
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1. ANTRAGSSTELLER:INNEN

1.2 „Meine Juleica“ nutzen

1.3 das Benutzerprofil bearbeiten
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Startseite

Nach Antragsstellung erfolgt der Zugang für 
Antragsteller:in über „Meine Juleica“. Hier können 

Antragsdaten eingesehen und ggf. geändert 
werden.
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Meine Juleica

Hier kann 
Antragsteller:in
Status des 
Antrags sehen Hier kann 

Antragssteller:in
Daten ändern

Hier kann 
Antragsteller:in
auch sein Profil 
aufrufen



Zurück zum Inhaltsverzeichnis

Antragssteller:innen-Sicht wenn 

Verfahren abgeschlossen
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Änderungen im Antrag werden 
sofort im Benutzer:innenprofil
übernommen!
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2. VERWALTUNGSBEREICH

2.1 Allgemeines und das Benutzer:innen-Profil
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Träger-Sicht („Verwaltung“)

Keine zwei Zugänge mehr notwendig, um 
einen eigenen Antrag zu stellen und um die 
Benutzer:innen-Sicht auszuprobieren! Hier Zugang zum „backend“ = 

Verwaltung der Anträge
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Träger-Sicht („Verwaltung“)

Zugriff auf alle Anträge

Zugriff auf eigene und untergeordnete 
Trägerdaten

Zugriff auf alle Benutzer:innen der 
jeweiligen Organisation

Zugriff auf die Rechnungen (nur ÖTs)

Statistische Auswertung
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Eigenes

Benutzer:innenprofil bearbeiten
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2. VERWALTUNGSBEREICH

2.2 Bereich Anträge 

Überblick

Anträge genehmigen/korrigieren/ablehnen/löschen

Genehmigung als öffentlicher Träger (ÖT)

Zertifikate und Druckansicht herunterladen

(Gruppen)Anträge stellen

u16 Anträge
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Träger-Sicht: Anträge (Überblick)

Suchfunktion!
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Träger-Sicht: Anträge (Überblick)
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Träger-Sicht: Antrag bearbeiten/ 

genehmigen

Aktueller Stand wird 
angezeigt
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NEU Träger-Sicht: 

Verlängerung erkennen

Wenn die:der Antragssteller:in
eine Vorgängerkarte bei der 

Verlängerung angegeben hat, 
wird dies hier angezeigt 
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NEU: Dokumente im Download

> Antragssteller:innen können auch Nachweise etc. 

als PDFs oder jpg hochladen

> Bei PDFs wird angezeigt, wie viele Seiten das 

PDF umfasst. Die erste Seite wird angezeigt, 

nach dem Download ist dann das vollständige 

Dokument über den entsprechenden PDF Reader 

lesbar
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NEU: Bayerische Ehrenamtskarte

> Jugendleiter:innen können in den 92 teilnehmenden 

Landkreisen und Städten seit dem 30.09.2022 im System 

auch die bayerische Ehrenamtskarte beantragen

> Erst wenn der Antrag vom freien und vom öffentlichen 

Träger genehmigt ist, werden die Daten an die zuständige 

Stadt-/Kreisverwaltung weitergegeben

> Immer am Monatsersten erhält die 

zuständige Abteilung der jeweiligen

Verwaltung gesammelt die Daten der 

betreffenden abgeschlossenen Anträge
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NEU: Bayerische Ehrenamtskarte

> Bei Jugendleiter:innen, die ihren Antrag bereits 

vor dem 30.09. gestellt haben, aber die Karte 

noch nicht vom öffentlichen Träger genehmigt und 

in den Druck gegeben worden ist, kann der 

öffentliche Träger, mit Einverständnis der 

Antragssteller:in dies auch noch 

nachträglich im 

Verwaltungsbereich aktivieren
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Träger-Sicht: Antrag bearbeiten/ 

genehmigen

2. … Genehmigung des 
Antrags durch den Klick auf 

das entsprechendes Feld
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Korrektur/Ablehnung

Hier können Anträge auch abgelehnt oder korrigiert werden.
Bitte Anträge immer erst in Korrektur setzen und nur ablehnen, wenn sie 

auch nach Nachfrage über die Korrektur nicht genehmigungsfähig sind.
NEU!!
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NEU Anträge löschen
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Träger-Sicht: Hinweis vor 

Genehmigung (ÖT)
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Druck

„Druckfreigabe“ 
passiert automatisch
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Träger-Sicht: Anträge → Zertifikat
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Träger-Sicht: Anträge → Druckansicht
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Träger-Sicht: Neuer Antrag anlegen
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Träger-Sicht: Gruppenantrag

dann hier wieder 
hochladen

Vorlage herunterladen 
und ausfüllen
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NEU: Anträge u16

> Können (wie bislang auch) ausschließlich von den 

entsprechenden Trägern gestellt werden

> Einverständnis der Eltern zur Verarbeitung der 

Daten und zum Erstellen der Juleica muss beim 

Träger vorliegen

> Weiteres Vorgehen siehe nächste Folien
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NEU: von Trägern gestellte 

Anträge

> Träger stellt Antrag

> Jugendleiter:innen erhalten eine E-Mail, müssen 

sich einmal einloggen, um ihre E-Mail-Adresse zu 

bestätigen
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NEU: von Trägern gestellte 

Anträge

> Startseite der Antragssteller:in im Anschluss:
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NEU: von Trägern gestellte 

Anträge
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NEU: von Trägern gestellte 

Anträge

> Antrag wird vom Träger gestellt und erscheint 

dann als „abgeschickt“

> Jugendleiter:innen werden per Mail informiert, 

müssen sich einloggen, prüfen und den Antrag 

abschicken (+ ggf. dann auch die Bayerische 

Ehrenamtskarte beantragen)

> Geht den üblichen Weg, d.h. der freie Träger 

muss genehmigen, dann der öffentliche Träger, 

dann geht es in den Druck
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2. VERWALTUNGSBEREICH

2.3 Bereich Träger 

Überblick

Trägerbäume (freier Träger/öffentlicher Träger)

Trägerdaten (freier Träger/öffentlicher Träger)

Träger löschen/ neu anlegen

Rollen: Arten der Rollen und Ändern

Historie/Verlauf nutzen
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Träger-Sicht: Träger (Überblick)

Suchfunktion!

Neue Träger 
anlegen
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Träger-Sicht: Überblick

Gelbe/pinke Punkte: Ebene 1, 2 oder 3

Anzahl der freien Träger, für die der 
ÖT zuständig ist

Anzahl der untergeordneten Träger
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Öffentlicher Träger: Trägerbaum
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Freier Träger: Trägerbaum
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Pin überprüfen (wichtig für 
Antragsstellung!)

Öffentliche Träger sind i.d.R. 
zweimal angelegt (Übernahme 
aus dem alten System)
NEU Die Jugendringe könnten 
einen ihrer Träger (FT ist 
sinnvoller) als „nicht sichtbar im 
Antragsprozess“ einstellen →
weniger Verunsicherung bei den 
Antragssteller:innen

Hier 
navigieren
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Pin überprüfen (wichtig für 
Antragsstellung!)

Eindeutiger Trägername wichtig →
Zuordnung zum KJR/SJR nicht (sofort) für 
Antragssteller:innen sichtbar
→ Relevant für Träger, die über Kreis-
/Stadtgrenzen hinweg aktiv sind

Hier navigieren
T
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NEU Träger löschen

Träger können gelöscht werden, sind dann aber dauerhaft im 
kompletten System gelöscht und können NICHT 

wiederhergestellt werden

Problematisch ist dies v.a. bei Trägern, die noch mit aktiven Juleica-
Inhaber:innen verknüpft sind.
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NEU Alternative zu 

Träger löschen
„Sichtbar im Antragsprozess“ 

Haken entfernen

Im Bereich „Träger“ den entsprechenden 
Träger suchen, öffnen und im Reiter 
„Trägerdaten“ inaktiv und nicht sichtbar 
im Antragsprozess schalten, dann 
speichern  

„Träger aktiv“ Haken entfernen
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NEU Alternative zu 

Träger löschen

Dann Filterfunktion „Filter aktiv/inaktiv“ nutzen, um nur 
aktive Träger anzeigen zu lassen
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Träger neu anlegen
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Träger neu anlegen

Alias wichtig für 
Suchfunktion, bitte sinnvoll 

nutzen
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Träger neu anlegen

Pin überprüfen!

Das anklicken, sonst wird der 
Träger nicht gefunden!
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Träger neu anlegen

Träger-AGS: Amtlicher 
Gemeindeschlüssel

Kreisebene: erste FÜNF Ziffern (09XXX)
Gemeinde/Ortsebene: ACHT Ziffern 
(09XXXXXX)

https://www.statistikportal.de/de/gemeindeverzeichnis
https://www.statistikportal.de/de/gemeindeverzeichnis
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Trägerdaten: Benutzer
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Trägerdaten: Benutzer 

bearbeiten

Diese Funktion ist vermutlich v.a. für 
Träger relevant, die (viele) 
untergeordnete Träger haben oder 
bei denen oft die Mitarbeiter:innen
wechseln
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Trägerdaten: Rollen v. Benutzer:innen
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Rollenzugehörigkeit

> Landeszentralstellen-Mitarbeiter*in: Gleiche Rechte wie 

Träger-Administrator*in, sieht jedoch alle Träger des 

eigenen Bundeslandes. 

> Träger-Administrator*in: Voller Zugriff auf den eigenen 

Träger und alle untergeordneten Träger.

> Träger-Mitarbeiter*in: Zugriff auf Antragsmodul des eigenen 

Trägers und aller untergeordneten Träger.

> Externe Rechnungsempfänger*in: Für uns nicht relevant

> Antragsteller*in: Kein Zugriff ins Backend. Kann nur im 

Antragssystem agieren
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Trägerdaten: Historie

Dies sieht bei freien und 
öffentlichen Trägern gleich 
aus.
Hier kann nachvollzogen 
werden, was von wem 
wann geändert wurde.
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2. VERWALTUNGSBEREICH

2.4 Bereich Benutzer

Überblick

Neue:n Benutzer:in anlegen

Benutzer:in löschen
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Träger-Sicht: Benutzer 

(Überblick)
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Benutzer: neue:n Benutzer:in anlegen
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Benutzer: neue:n Benutzer:in 

anlegen



Zurück zum Inhaltsverzeichnis

NEU Benutzer:innen löschen

Benutzer:innen können auch wieder gelöscht werden, sind 
dann aber dauerhaft im kompletten System gelöscht und 

können NICHT wiederhergestellt werden
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2. VERWALTUNGSBEREICH

2.5 Bereich Statistik

Überblick
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NEU: Statistik-Modul nutzen

> Export-Funktion wie im alten System geht aus 

Datenschutzgründen nicht mehr

> Alternative für Jahresberichte, Auswertungen etc: 

Statistik-Modul
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NEU: Statistik-Modul nutzen

> Vergleichbare Filter wie bei „Anträge“ auswählbar

> Wenn ein Stichtag gewünscht ist, bei „von“ und „bis“ 

das gleiche Datum eintragen

> Export der Datenauswertung (PDF oder XLS-Datei) 

möglich, dadurch werden KEINE Benutzer:innen-

Daten weitergegeben
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NEU: Statistik-Modul nutzen

> Für den Kontakt mit Juleica-Benutzer:innen innerhalb 

des eigenen Zuständigkeitsbereichs wird ein 

Nachrichten-Modul programmiert, so dass zukünftig 

aus dem Juleica-Antragssystem heraus unkompliziert 

alle (nach Wahl gefilterten) Benutzer:innen per Mail 

angeschrieben werden

> Live-Gang: voraussichtlich Sommer 2023

> Sollte bis dahin Bedarf bestehen zum Kontakt: Bitte 

Mail an juleica@bjr.de, um eine Lösung zu finden

mailto:juleica@bjr.de
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3. FAQ

Antrag nicht auffindbar

Falsche Angaben

Alte Anträge finden

Historie nutzen
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Ich finde den Antrag nicht

Im richtigen Trägerprofil? 

Identität wechseln

> Dropdown-Menü (kl. 

Dreieck) rechts neben dem 

eigenen Namen

> Anträge werden für 

Admins von Trägern der 

Ebene 2 NUR in dem 

jeweiligen Trägerprofil 

angezeigt

> Admins Ebene 1 sehen 

alle Anträge der Ebenen 2
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Ich finde den Antrag immer noch nicht

> Suchfeld noch gefüllt?

> (voreingestellte) Filter zurücksetzen: pinke Felder → Filter ist 

aktiv; graue Felder → Filter ist inaktiv

> Filter-Funktion zurücksetzen
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Ich finde den Antrag wirklich nicht

> Zugriff auf den „richtigen“ Träger?

> Bestimmte Verknüpfungen von Admins zu mehreren Trägern 

konnten aus technischen Gründen nicht vom alten System 

ins neue übernommen werden

> Bsp.: freie Träger, die sich über mehrere Landkreise/Städte 

ziehen (d.h. Evang. Jugend Dekanat Weilheim mit 

Zuordnung zum KJR Starnberg; Evang. Jugend Dekanat 

Weilheim mit Zuordnung zum KJR Weilheim-Schongau, …)

> Wenn das der Fall ist: Mail an juleica@bjr.de → schreiben, 

welche Träger noch fehlen

mailto:juleica@bjr.de
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Falsche Angaben?

Falscher Träger? 

> Falsche Angaben (Tippfehler, …) können schon jetzt von freien und 

öffentlichen Trägern korrigiert werden 

> Falsche Träger? Innerhalb eines Verbands/Trägerbaumstruktur kann 

ein Admin der Ebene 1 einen Träger der eigenen Ebene 2 

korrigieren/einen anderen Träger „seiner“ Struktur zuweisen

> ÖTs (d.h. in der Regel Jugendringe) können innerhalb „ihrer“ Träger 

auch den Trägern ändern

> Alle anderen Korrekturen: Entweder den Antrag auf Korrektur setzen 

und die:den Antragssteller:in es bearbeiten lassen ODER Mail an 

juleica@bjr.de, wenn klar ist, welches der richtige Träger ist

mailto:juleica@bjr.de
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Benutzer: Alte Anträge finden
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NEU: Historie/Verlauf nutzen
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4. SONSTIGES

Aussicht und Hinweise für Rückmeldungen
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Sonstiges

> Fehler, Bugs, Veränderungsvorschläge bitte an 

juleica@bjr.de zurückmelden

mailto:juleica@bjr.de

